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Ministerio de Interior y Policia
“Afio del Fomento a las Exportaciones”

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Documento Base del Proceso de Adquisicion de Bienes y/o Servicios por
COMPRA MENOR CUANTIA

“ADQUISICION DE MATERIALES GASTABLES DE OFICINA PARA USO DE LOS DIFERENTES DEPART/ 1ENTOS
DEL MINISTERIO DE INTERIOR Y POLICIA (MIP)"

1. Objetivos.
Constituye el objeto de la presente convocatoria para la ADQUISICION DE MATERIALES GASTABLES [ : OFICINA
PARA USO DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL MINISTERIO DE INTERIOR Y POLICIA MP)”  de
acuerdo con las condiciones fijadas en el presente Documento Base para el proceso de Compra Men - Cuantia,
Referencia No. MIP-DAF-CM-2018-0036
2. Especificaciones Técnicas:
Ver descripcion de los bienes en la Ficha Técnica/Especificaciones Técnicas para fines de presentas su pro esta.
3. Documentacion a Presentar:
3.1 Documentos de presentacion de ofertas:
1) Registro de Proveedores del Estado (RPE) dentro del rubro Suministro de Oficina
2) Evidencia de pago de sus impuestos al dia
3) Formulario de Muestras (SNCCF056)
4) Deben tener cuanta entrelazada

3.2 Documentos en caso de adjudicacion:

1. .En caso de pago por transferencias se requiere que cuente con registro de beneficiario.
4, Condiciones Elementales y Datos de Entidad Contratante:
4.1 Presentacion de ofertas:

o Deberan presentarse de manera fisica conjunto con las muestras en el Departamento ¢ Compras
acogiendo los siguientes términos:

Estar debidamente firmada

Especificar la disponibilidad de crédito.

Especificar marcas de los bienes (reconocidas en el mercado)

Indicar el tiempo de Garantia y las condiciones de la misma para los bienes oferta s.
Indicar el tiempo de Entrega y condiciones del servicio.

Se presentaran las Ofertas en moneda nacional (Pesos Dominicanos, RD$) segun el
Articulo 77 del Reglamento de Compras y Contrataciones aprobado mediante L creto No.
543-12 de fecha seis (6) de septiembre del 2012,
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Los Oferentes/Proponentes deberan estar inscritos en el Registro de Proveedores del Estado administrado por 2 Direccién
General de Contrataciones Publicas (DGCP).

Las ofertas que no cumplan con las especificaciones y condiciones seran descartadas sin mas tramite.

411  Condiciones de los hienes a ser Adquiridos.

Los oferentes participantes del presente proceso, deberan entregar conjuntamente con su oferta técnica y ecc dmica una
muestra fisica de los items No. 1 Papel Bond 20, color Blanco, Tamafio 8 % x 11, 2 Papel Bond de hilo, ¢ lor Blanco,
Tamario 8 %2 x 11, 3 Papel Bond de hilo, color crema, Tamafio 8 14 x 11, 8 Tijeras Metalicas de 6 Pulgadas son Agarre
Plastico de Color Negro y sin Puntas., 11 Pegamento en Barra, Transparente para Cartulina y Papel, Cont 1ido de 40
Gramos., 12 Resaltadores con Punta Biseladas, Tinta Fluorescentes con Base de Agua, Cuerpo Cilindrico y T¢ a Tipo Clic
(50-Amarillos y 50-Azules), 13 Cinta Adhesiva en una Cara, Transparente, Tamafio 48mm x 100mm, para E »naque., 18
Espirales (20-8mm, 20-10mm, 20-12mm, 20-14mm y 70-16mm), 19 Lapiceros con cuerpo plastico, tinta azul pun finay tapa
con ventilador, 21 Grapas Estandar con Punta Cincelada, Medida 26/6, 35 Grapadoras standard (negas), 36 ’ost-it 3x3’
(Varios Colores), 37 Post-it 2x3" (Varios Colores), 38 Felpa negra tipo boligrafo, 39 Felpa azul tipo boligrafo, 4: Vlouse pad
(diversos colores), 49 Separadores de hojas con lengiietas plasticas 8 %2 x11 (13 amarillos y 12 azules), 51 Cint: yegante de
colores (3 rosada, 4 rojo vino y 3 morada) 12mmx66m, 52 Cinta pegante de colores (3 rosada, 4 rojo vino 3 morada)
33x19mm y §3 Papel termico 3 1/8 pulgadas para impresora Epson, conforme se requiere en la ficha técnica an <a. Dichas
muestras seran devueltas una vez hayan sido suministrados los bienes adjudicados por parte del proveedor.

El oferente debera presentar conjuntamente con su oferta econdémica, una garantia minima de tres (3) m ses. Dicha
garantia debera cubrir cambio/reemplazo de los articulos que presenten algln desperfecto.

4.2 Datos de la Entidad Contratante: Para cualquier consulta, aclaracién y/o entrega de ofertas en fisi » conforme
al Cronograma de Actividades, los datos de contacto son los siguientes:

- Técnico Encargado: Licda. Scarlet Castillo

- Departamento: Compras y Contrataciones

- Entidad Contratante: MINISTERIO DE INTERIOR Y POLICIA

- Direccion: Av. México Esq. Leopoldo Navarro Edificio de Oficinas Guberna 2ntales Juan
Pablo Duarte 3er. Nive IGazcue. Sto.Dgo., DN, R. D.

- Teléfono Oficina: 809 686-6251 Ext. 3311

- E-mail de consultas: scastillo@mip.gob.do

5. Cronograma de Actividades:

Cronograma del Proceso de Seleccion Fechas

Publicacion en los portales e invitacion a los oferentes 12 de septiembre del 2018
Fecha limite de Recepcién de Ofertas, Apertura de sobres. s septlemliljgodpe':12018 e d o
Evaluacion y Adjudicacion 20 de septiembre del 2018

6.  Evaluacion, Adjudicacion y Entrega de Bienes y/o Servicios:

6.1 Criterios de Evaluacion Técnica:

Que los Bienes y/o servicios cumplan con todas las caracteristicas de las Especificaciones Té iicas/Ficha
Técnica, las cuales seran verificadas bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE".
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6.2 Adjudicacion:
La Adiudicacion seré realizada por la totalidad de los items a favor del Oferente/Proponente cu

cumpla con las especificaciones técnicas anexas y sea calificada como la mas conveniente para
institucionales, teniendo en cuenta el precio, la calidad, y las demas condiciones que se esta
Documento Base del Proceso de Referencia. El Ministerio de Interior y Policia nofificara el resultado
plazo de cinco (5) dias habiles a partir de la expedicion del acto administrativo de adjudicacion.

6.3 Requisitos de Entrega de los Bienes o Servicios a cotizar:

Los bienes deberan cumplir con todos los requerimientos exigidos por el MIP a través
técnica anexa.

Entrega inmediata a partir de la notificacion de adjudicacion.

Lugar de entrega de bienes: Av. México Esq. Leopoldo Navarro Edificio ¢
Gubernamentales Juan Pablo Duarte 3er. Nivel Gazcue, Sto. Dgo., D.N., R. D.

Es requerido notificar al Departamento de Compras y Contrataciones el momento esy
entrega de los bienes y/o servicios adjudicados para la coordinacion de la recepcién en con
Requirentes y el Departamento de Suministro a fines de gestion de la entrada de Aimacén.

6.4 Condiciones de Pago:

Anexos:

Crédito 60 dias.

Las condiciones de crédito deben especificarse en su propuesta.

El pago podra ser realizado mediante libramiento, razon por la cual es necesario que la cue
del adjudicatario este registrada en el lugar correspondiente

Fuente de Recursos. El Ministerio de Interior y Policia, de conformidad con el Articulo 32 del
543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado
previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacion de fondos correspondiente
Presupuesto del afio (2018), que sustentara el pago de todos los bienes y/o servicios
mediante este proceso.
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Licda. Francisca A. Herrera _
Encargada de Compras y Contrataciones

1} Invitacion a presentar ofertas SNCC.D.014 -MIP-DAF-CM-2018-0036.
2)Formulario de muestras SNCCF056 -MIP-DAF-CM-2018-0036
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